CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DU LICH VA THUONG MAI - VINACOMIN Poc lap - Tw do - Hanh phiic

Ha Noi, ngay 25 thang 04 nam 2017

(D thdo) QUY CHE LAM VIEC

~ CUAPATHQIPONG CODONG THUONGNIEN
CONG TY CP DU LICH VA THUONG MAI - VINACOMIN NAM 2017

Can ci:

- Luat Doanh nghiép sb 68/2014/QH13 dwgc Quéc hoi nuéc Cong hoa xa hoi cha
nghia Viét nam khéa XI thong qua ngay 24/11/2014;

- Piéu 18 t chirc va hoat dong Cong ty CP Du lich va Thuong mai Than Viét Nam
(nay 12 Cong ty CP Du lich va Thuong mai-VINACOMIN) duoc Dai hoi dong ch dong
thanh 18p Cong ty thong qua ngdy 17 thang 10 ndm 2004; Sira dbi bd sung diéu 1é to chirc va
hoat dong cua Cong ty dugc Dai hoi dong cb dong théng qua ngay 22/4/2016;

Muc dich:

Nhim d4m bao nguyén tic cong khai, dan chu va quyen loi hop phép ciia tat ca cac cd
dong; dam bao cho phién hop Dai hoi dong cb dong thudng nién clia Cong ty CP Du lich
Thuong mai — Vinacomin ndm 2017 dién ra dung trinh tu quy dinh cta phép luét va thanh
cong tht dep, Dai hoi dong co dong Cong ty (DHDCD) thong qua Quy ché 1am viéc cia Dai
hoi v6i 10 diéu, qui dinh v& quyén — nghia vu - trach nhiém ctia c6 déng/ngudi dai dién cb

d6ng va thé thirc tién hanh phién hop nhu sau:

Diéu 1: Trit t ciia Dai hoi

- Cb déng/ngudi dai dién hop phép cta cb dong Cong ty cd tén trong danh sach
chét ngay 31/3/2017 do Trung tam hru ky chimg khoan Viét Nam cung cap (sau diy goi tat
14 Dai biéu) dén dur hop phai c6 mit ding thoi glan theo thong bao moi hop cua H01 dong
quan tri (HDQT) Céng ty va lam thu tuc déng ky v6i Ban T chire dé nhan Thé bteu quyet.
Truong hop dén muén van thyc hién thu tuc dang ky véi Ban Té chirc va c6 quyen tham gla
hop va biéu quyet ngay sau khi ding ky, nhung Chu toa khong c6 trach nhiém ding cude
hop dé cho Dai biéu ding ky va hidu luc cia céc dot biéu quyét tién hanh trude d6 s& khong
bi anh hudng.

- Dai biéu khi vao phong hop phai ngdi dtng khu vire do Ban to chtrc quy dinh,
ng xir vin minh lich su; khong hit thude 14, khéng néi chuyén riéng; tit chudng dién thoai
va han ché ra/vao hoic di lai trong khi Pai hoi dang lam viéc.

Piéu 2: Chwong trinh ciia Dai hdi

1. Chuong trinh hop Dai hoi dong cb dong, cac tai liéu lién quan dén c4c van
dé dua ra thao luan, biéu quyet tai Dai hoi duoc giri cho cac c¢b dong hodc/ va ding trén
trang thong tin dién tir cua (‘Zong ty tir ngay phat hanh thong bao moi hop. Trir trudng
hop quy dinh tai khodn 2 Diéu nay.

2. C6 ddng hodc nhém c¢b dong ndm giit tir 5% (Nam phén trim) tr& Ién tong so
ch phan pho théng trong thoi han lién tuc tr 06 (Séu) thang tré 1én c6 quyén dé xult
céc van dé dua vao chuong trinh hop Pai héi ddng c6 dong. Dé xuét phai dugc lam b;n/g
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vdn ban va phai dugc giri cho Ban t6 chirc phién hop PHPCD _thudng nién Cong ty ndm
2017 it nhat 3 ngdy lam vige trude khi khai mac phién hop Pé xuit phai bao gdm ho va
tén c6 dong, so lvong va loai c6 phan nguoi d6 ndm giit va ndi dung dé ngh1 dua vao
chuong trinh hop. Dé xuit s€ dugc chinh thire bb sung vao chwong trinh va ndi dung cude

hop néu duge Dai hoi ddng cb dong chp thuan.
- Ngudi triéu tap hop Pai hoi dong cb dong co quyén tir chdi cac dé xudt trén néu:
+ Pé xuit duoc guri dén khong dung thoi han hoac khong du, khong diung ndi dung;
+ Vao thoi diém d& xuét, c6 dong hodc nhém c¢b dong khong 6 di tir 5% tro 1én
cd phan pho thong trong thoi gian lién tuc tir 6 thang tré 1én;
+ Vén d& dé xuét khong thudc pham vi thim quyén ciia Dai hoi dong c6 dong ban
bac va thong qua.
Pidu 3: Biéu quyét thong qua cic van dé ciia PH
- Pai biéu tham dy hop duoc cAp Thé biéu quyét . Trén mdi thé c6 ghi rd:
+ M3 so tham du (la 56 thir tyr ciia dai biéu trong danh sdch dding ky die hop)
+ 86 thé biéu quyet va Tén ndi dung dugc biéu quyet
+ Ho tén Dai b1eu va tong sb c6 phan s hitu va (hodc) cb phan dai dién - chinh 12

tong sb b pha.n biéu quyet
- T4t ca céc nbi dung trong chuong trinh hop déu dugc DHPCDP théo ludn va biéu
quyet cong khai bang cach gio Thé biéu quyet dé thong qua . MGi ndi dung/nh6m ndi dung
can biéu quyét s& dwgc Chi toa xin ¥ kién 03 1an, v6i 03 phuong 4n: Dong y/Khéng dong
§/Y kién khéc. Dai biéu lya chon phuong 4n nao thi gio cao Thé biéu quyet (ghi tén van a8
dugc biéu quyet) khi Chu toa héi dén phuong an d6. M&i T. hé biéu quyet Pai biéu chi dwoc
gio 01 1an. Té gitp viée c6 trach nhiém thu lai Thé biéu quyét sau moi 1an dai biéu gio Thé
dé chuyén cho Ban thu ky kiém dém theo timg phuong an da biéu quyét.
- Céc ndi dung dua ra bleu quyét tai phién hop s& dugc théng qua khi co tir 65% trd
1én s6 cb phan biéu quyét cia tat ca cic Dai biéu dw hop chap thuan (tri cdc truong hop

quy dinh dwdi day).

- Céc trudng hop quy dinh tai Khoan 4 — Biéu 21- Piéu 18 hién hanh cua Cong ty,
s& chi dugc thong qua khi ¢4 tir 75% tr¢ 1én tong s6 phiéu bidu quyét cua cac c6 dong c6
quyén biéu quyét c6 mit truc tlep hoac théng qua dai dién dwoc uy quyén cé mit tai phién
hop nay tan thanh. Bao gom (néu c6):

+ Loai ¢b phan va tong s cb phan cta timg loai

+ Thay doi nganh, nghé va linh vuc kinh doanh

+ Thay dbi co cau t6 chirc quan Iy cong ty vé mé hinh hoat dong va ngudi dai dién
theo phép luat quy dinh tai Diéu 134 Luat doanh nghiép

+ Quyét dinh du 4n dau tr mua bén tai san ciia Cong ty hodc Chi nhéanh hodc glao
dich mua do Cong ty hodc Chi nhanh thuc hién c6 gia tri tir 35% trd 1én tong gia tri tai san
cta Cong ty va cdc Chi nhénh cta cong ty trong bo c4o tai chinh gn nhét da duoc kiém
toan.

+ Quyét dinh viéc gop von, mua c6 phan cia doanh nghi€p khac véi tong gia tri
gop von, mua cb phan tir 35% tr& 1én tong gia tri tai sin cla Cong ty gén nhit da duogc
kiém todn.

+ C4c hinh thirc t6 chirc lai, giai thé, ph san Cong ty. b
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+ Sira d6i, bo sung cac ndi dung cua Dicu 1¢ Cong ty.

Diu 4: Phat biéu y kién tai Dai hoi

- Nguyén tic: Dai biéu du hop khi can phat biéu y kién phai ding ky ndi dung phat
biéu véi Chil toa va dugc sy dong y ctia Chu toa; Néu c6 nhidu nguoi cing ding ky phat
biéu thi phai tuan thu theo su sap xep cua Chu toa.

- Céch thirc phat b1eu ndi dung ¥ kién can ngén gon, rd rang, tranh trung ldp, tap
trung phét biéu vao nhimg vén dé ph hop v6i chuong trinh nghi sy dugc Pai hdi thong qua
trén tinh thén gop y xay dyng; Khong @ xuét cac van dé lién quan dén c4 nhéan hodic vuot
qué pham vi chirc ning, quyén han cua Dai hoi.

Pidu 5 : Biu cir thanh vién HPQT/Ban kiém soat (néu c6)

- Dai biéu tham dy hop dugc Ban kiém phiéu phat 01 phiéu bau Thanh vién
HDQT/Ban kiém soat theo ma s tham dy. '

- Viéc bidu quyét bau thanh vién HDQT/BKS dugc thyc hién theo phuwong thire bau
dén phleu céch thirc thye hién cu thé theo qui dinh tai Quy ché img ctr, d& cilr va bau ctr
thay thé thanh viéen HDQT/Ban kiém soat (néu c6) dugc DHDCD théng qua trong phién hop
nay.

Piéu 6: Trach nhiém ciia Chi toa
- Pidu hanh céc hoat dong clia phién hop DPHDCD theo dling ndi dung chuong
trinh nghi sw va Quy ché nay mot cach hop Iy, c6 trdt ty va phan anh dugc mong mubn cua

da s6 c6 dong.
- Hudng din Dai héi thao luén, xin y kién bleu quyét cac van & phai thong qua

Pai hoi dong co dong, giai dap cac ¥y kién va céc vAn @ phat sinh tai phién hop.

- Chu toa Pai hoi c¢6 quyén tri hoén phién hop Dai héi dong c6 dong ndy dén mot
thoi diém khac (tm da trong vong 3 ngay ké tir ngay du dinh hop) néu ‘ngudi dir hop o hanh
vi cn trd, gy roi trat ty, c6 nguy co lam cho cudc hop khong dugc tién hanh mot cach cong

bang va hop phép.
Piéu 7: Trach nhi¢m cfia Ban thw ky

- Ghi chép day du, trung thye toan b6 ndi dung dién bién clia cude hop va tt ca cac
van dé d dugc bHDCD biéu quyét théng qua hodc con Iuvu ¥ vao Bién ban hop va thong

qua Pai d6i trude khi bé mac;
- Téng hop chinh x4c s6 phiéu biéu quyét trén Thé bidu quyef theo timg ndi dung

duoe Chi toa xin y kién Pai hoi va thong bdo ngay cho Chu toa két qua bidu quyét ciia Pai

hoi ddng cd dong.
- Hoan thién du thdo Nghl quyet theo két qua biéu quyet cua DPHDCD va céac vin

kién, két luan cua Dai hoi giri dén cac co dong theo quy dinh.
- Thue hién cic cong viée khac clia Pai hoi khi Chu toa yéu cauL.

Pidu 8: Trich nhiém ciia Ban kiém phiéu

- Phd bién, hudng din nguyén thc, thé 18 biu cir; Phat va thu phiéu bau cir, kiém
phiéu, Iap bién ban va cong bd két qua bau cir.

- Xem xét va bao cdo voi Dai hoi quyét dinh nhitng truong hop vi pham thé 1 bau
ctr hodc don tir khiéu nai vé bau cir.

- Lap bién ban kiém phiéu; (o



Diéu 9: Nghi quyét va Bién ban cudc hop Pai hdi ddng cb dong

- Tét ca céc ndi dung tai cudc hop Pai hoi dong cb dong thudng nién nim 2017
phai dugc Thu ky Dai hoi ghi vao bién ban ciia Pai hdi. Bién ban va Nghi quyét ctia Pai hoi
duoc doc va théng qua trude khi bé mac.

- Bién ban va Nghi quyét dugc hru gift tai Cong ty va giri dén céc cb dong, cac co
quan lién quan theo qui dinh cta phap luat.

Pidu 10: Hiéu lwe va pham vi diéu chinh ciia Quy ché

- Quy ché nay c6 hiéu luc ngay sau khi duoc Pai héi dong cb déng Cong ty Co
phéan Du lich va Thuong mai-Vinacomin thong qua tai phién hop thudng nién ngdy 25 thing
4 nam 2017.

- Nhimg ndi dung lién quan dén viée td chirc DHDCD khong dugce & cap trong
Quy ché nay thi duoc 4p dung theo quy dinh tai Piéu 18 t6 chirc va hoat dong hién hanh cuia
Cong ty va Luat Doanh nghiép s6 68//2014/QH13 duoc Québc hdi nude Cong hoa x4 hdi chu
nghia Viét nam khoa XI thong qua ngay 24/11/2014;

- Tét ca cac cb dong (va) hodc ngudi dai dién cho cb dong Cong ty co tén trong
danh sach do Trung tAm hru ky chimg khoan Viét nam chét ngay 31/3/2017, HDQT, BKS
va cc bd phan nghiép vu lién quan 6 trach nhiém thi hanh Quy ché nay. i

Noi nhin: TM. PAI HOI DONG CO DONG
- Co ddng Cong ty; CHU TOA

- HBQT, BKS; )

- Website Cty;

- Luu Hs DPHDCD.



